Вивчення стану ведення особових справ
Дата перевірки _________________

	№ з/п
	                    Прізвище вчителя,                      

                               клас

Зміст питань


	
	

	
	
	
	

	1
	Своєчасність, повнота і правильність занесення загальних відомостей про учнів


	
	

	2
	Відповідність номера особової справи номеру запису в алфавітній книзі


	
	

	3
	Наявність відомостей про бали навчальних досягнень за відповідний рік; нагороди за відповідний рік


	
	

	4
	Наявність та затвердження характеристики


	
	

	5
	Відповідність кількості особових справ кількості учнів у класі
	
	

	6
	Якість збереження необхідних документів (заяви батьків, копій свідоцтв про народження, медичних карт, документів про відповідний рівень освіти, документів, що підтверджують пропуски навчальних занять упродовж року)


	
	


